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No. Undangan
Hari / Tanggal / J a m 00.00 s/d selesai
Ruangan ( ) Acara
Pimpinan Notulis

Undangan Yang Hadir
No. Nama Jabatan Keterangan No. Nama Jabatan Keterangan

1. 11.
2. 12.
3. 13.
4. 14.
5. 15.
6. 16.
7. 17.
8. 18.
9. 19.

10. 20.

Undangan Yang Tidak Hadir
No. Nama Jabatan Alasan No. Nama Jabatan Alasan

1. 11.
2. 12.
3. 13.
4. 14.
5. 15.
6. 16.
7. 17.
8. 18.
9. 19.

10. 20.

Pokok Bahasan
√

Pembahasan
No. Rincian Pokok Bahasan Kesimpulan/Rencana Tindak Lanjut Batas Waktu PIC
1 2 3 4 5
1. - - - -
2. - - - -
3. - - - -
4. - - - -
5. - - - -

Pertanyaan
No. T Tanya J Jawab Ket.

1.
2.
3.
4.
5.

Diperiksa Disetujui
Tanggal Tanggal
Oleh Oleh
Jabatan Jabatan

Tanda Tangan Tanda Tangan
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